令和2年５月6日
お客様各位
株式会社　東　丘　　
代表取締役　濱田　洋
新型コロナ感染症対策における緊急措置について

拝啓　陽春の候、貴社ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、新型コロナウイルスに対し政府より緊急事態宣言が発令されました。弊社といたしましても感染拡大防止に努め、お取引先様及び弊社従業員、作業スタッフの安全を重視し、下記の通りに対応を実施させていただきます。
お取引先様には大変ご迷惑をお掛けしますが何卒ご理解ご協力の程宜しくお願い申し上げます。
敬具
記
1. 実施期間
　2020年4月14日（火）から5月6日（水）　5月31日(日)　
　※状況により短縮、または延長する場合がございます。
2. 対象営業所
　本社　博多営業所　福岡南営業所　　博多南営業所

3. 営業体制について
　内勤につきましては交代勤務及び在宅勤務を導入します。
　営業担当者は貴社にお伺いしての活動を控えさせていただきます。

4. 作業スタッフについて
　ご依頼先での対応に沿って業務を継続いたします。
　引き続き現場にて感染予防対策の実施をお願いいたします。
　アルコール消毒の徹底、随時入荷次第マスク着用を義務化します。
5. ご注文、見積もりのご依頼について
　営業担当者へのご連絡は携帯電話またはメールにてお問合せいただきますようお願いいたします。
以上
